DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN PERSANDIAN
( ) PROVINSI MALUKU UTARA

SIPANDU

Sinergi

P anduan
Pengguna
Portal Satu Data

SATU DATA, SATU SINERGI, SATU NEGERI

Partal Sotu Doto

Maluku Utara
Satu Data

Satu Portal Untuk Semua

@ (@)

PANDUAN DATA KEPUTUSAN LANGKAH
LENGKAP TERINTEGRASI LEBIH TEPAT MUDAH

Langkah demi langkah Standar data sesuai Data berkualitas untuk Akses data kapan saja,
mudah dipahami Satu Data Indonesia perencanaan yang akurat di mana saja

SATU DATA MALUKU UTARA
@ SATU PORTAL UNTUK SEMUA



Sekilas Tentang

SIPANDU

Apa itu SIPANDU?

SIPANDU (Sinergi Panduan Pengguna
Portal Satu Data) merupakan buku panduan
yang disusun sebagai media informasi untuk
membantu  pengguna  memahami  dan
memanfaatkan Portal Satu Data  Provinsi
Maluku Utara secara mudah, sistematis, dan
praktis. Melalui panduan ini, pengguna dapat
mengenal berbagai fitur portal serta mengikuti
langkah-langkah penggunaan yang disajikan
secara visual sehingga lebih mudah dipahami.

Penyusunan SIPANDU bertujuan mengoptimalkan pemanfaatan Portal Satu Data
Provinsi Maluku Utara sebagai sarana penyediaan data yang akurat, mutakhir, terpadu,
dapat dipertanggungjawabkan, dan mudah diakses. Dengan adanya buku panduan ini,
diharapkan setiap pengguna dapat memanfaatkan portal secara maksimal sesuai

dengan kebutuhan masing-masing.

Satu Data Provinsi
Maluku Utara melalui
panduan penggunaan

yang mudah
dipahami.
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Akses Portal

Portal Satu Data Provinsi
Maluku Utara dapat
diakses melalui:
satudata.malutprov.go.id




Kenali Simbol

Panduan Membaca

SIPANDU

Fitur — Menunjukkan tampilan atau komponen yang sedang dijelaskan pada
sistem.

Langkah — Menunjukkan urutan tahapan yang harus dilakukan pengguna.

Catatan — Berisi informasi penting yang perlu diperhatikan.

Hasil yang Diharapkan — Menjelaskan hasil yang seharusnya diperoleh setelah
langkah dilakukan.

1@ e O

—\O/— Tips — Berisi saran untuk mempermudah penggunaan Portal Satu Data.

Kenali Istilah

Portal Satu Data

Platform yang digunakan untuk mengelola, mempublikasikan, dan menyediakan data
sektoral Provinsi Maluku Utara.

Dataset

Kumpulan data yang memiliki tema atau topik tertentu dan menjadi wadah penyimpanan
dokumen data.

Dokumen Dataset

File data yang diunggah ke dalam suatu dataset sebagai bahan publikasi dan verifikasi.
Produsen Data

Perangkat Daerah (OPD) atau instansi yang menghasilkan dan mengelola data sektoral.
Operator Pengelola Data

Petugas yang ditunjuk oleh Produsen Data untuk mengelola dataset dan mengunggah
dokumen pada sistem.

Walidata

Pihak yang bertugas memeriksa, memverifikasi, mengelola, dan memastikan kualitas data
sebelum dipublikasikan.

Metadata

Informasi yang menjelaskan karakteristik suatu data, seperti judul, definisi, cakupan
wilayah, periode, dan sumber data.

Standar Data

Pedoman yang mengatur konsep, definisi, klasifikasi, ukuran, dan satuan agar data yang
dihasilkan memiliki kualitas yang seragam.

Verifikasi

Proses pemeriksaan dokumen oleh Walidata untuk memastikan kesesuaian dengan
standar yang berlaku.

Publikasi

Tahap ketika data yang telah memenuhi persyaratan ditampilkan pada Portal Satu Data
sehingga dapat diakses oleh pengguna.
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Peta
Panduan

e
Kelola Data (Back-End) %O

e Mengakses Sistem Back-End
e Mengelola Data Oleh Produsen
Data (OPD)
e Memverifikasi Data Oleh Walidata
/

e Mengakhiri Sesi Penggunaan

Jelajahi Portal

Q:LC) Pahami Dasar = (Front-End)

Hukumnya \

e Mengenal halaman Beranda
e Mencari data pada portal

e Melihat detail dataset

e Menjelajahi visualisasi data
e Eksplorasi fitur pendukung

Kenali SIPANDU




| andasan

Hukum

Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara diselenggarakan berdasarkan berbagai
regulasi yang menjadi landasan dalam tata kelola data, penyelenggaraan statistik,
keterbukaan informasi publik, dan transformasi digital pemerintahan. Regulasi tersebut
menjadi acuan dalam pengelolaan serta pemanfaatan Portal Satu Data.
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Dasar Hukum Tingkat Nasional

] Statistik Nasional
UU No. 16 Tahun 1997

Keterbukaan Informasi Publik (KIP) ‘Q‘
UU No. 14 Tahun 2008 @

& —— Satu Data Indonesia (SDI)
&3 PP No.39 Tahun 2019

Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE)
PP No. 95 Tahun 2018 ¢¢®

A\
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Dasar Hukum Tingkat Daerah

Satu Data Provinsi Maluku Utara

9‘619
\9/ Pergub No. 40 Tahun 2022 ?

SPBE Provinsi Maluku Utara ; s
Pergub No. 18 Tahun 2022

—

Regulasi tersebut menjadi dasar dalam penyelenggaraan
Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara sehingga proses
pengumpulan, pengelolaan, verifikasi, dan penyebarluasan data
dilakukan secara terstandar dan terintegrasi.




BAGIAN |

Panduan Visual Front-End

Panduan ini ditujukan bagi seluruh penggquna
Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara untuk
membantu mengakses, menelusuri,
memanfaatkan, dan mengunduh data secara
mudah melalui tampilan portal.




A. Mengenal Halaman Beranda @

Menampilkan tampilan umum Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara beserta
bagian-bagian utama yang akan dipelajari pada halaman berikutnya.

Maluku Utara
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Satu Portal Untuk Semua
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1. Mengenal Menu Navigasi

GM

z ,f/ Satu Data ‘ Beranda Dataset Infografis Maps Statistik Loinnya ~
Gl maluku Utara =l
25 satudatamalutprov.go.id /

Bevanda

Detasat o Infagrafis Mase Saetiatik Lainrya o

Maluku Utara
Satu Data

Satu Portal Untuk Semua

Partal Date Stotistk Sekborot di Pravins]

Maluicu Utara sebagal komitmen
Maluku Utara ferinfegrosl berbasis

Provinsi untuk

data

0 Beranda:

o=3

e Statistik:
o=

Kembali ke halaman utama dan menyegarkan
ringkasan data

Katalog utama seluruh data sektoral Pemerintah
Provinsi Maluku Utara.

e Infografis: Kumpulan poster data dalam bentuk visual

Peta digital interaktif untuk melihat sebaran nilai
statistik indikator daerah

Dasbor indikator strategis BPS serta grafik statistik
sektoral interaktif

Menu drop-down pendukung portal yang terdiri dari
Publikasi, Panduan dan Survey




2. Memahami Ringkasan Statistik Portal
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KOMF'ILASI DATA SEKTDRAL
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Panel Akumulasi Statistik Portal:
Menampilkan angka total ringkasan data di
portal

3. Menjalajahi Dashboard Statistik

Dashboard Statistik Ekonomi & Sosial:
Menampilkan kartu informasi indikator
strategis dari BPS

4. Menelusuri Data Berdasarkan Urusan Pemerintahan

Kompilasi Data Sektoral:

Menu interaktif dengan ikon yang dapat
digeser untuk mencari data berdasarkan
urusan pemerintahan

5. Melihat Organisasi Terpopuler

....... PSR .

Organisasi Terpopuler:

Menampilkan daftar organisasi yang
paling aktif mempublikasikan data dan
paling sering dikunjungi oleh pengguna
portal.
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6. Memahami Visualisasi Data

o o o v xeem e (D . . .
Visualisasi Dataset & Tren Data:

Menampilkan grafik batang atau garis
e ... | interaktif langsung di halaman depan

SRS : untuk melihat tren fenomena daerah
secara instan.

Visualisasi Dataset

7. Me

Katalog Dataset Terbaru:

Daftar tabel data sektoral paling mutakhir
B o e i e | e |88 y@NQ baru saja diterbitkan oleh Operator
Perangkat Daerah dan diverifikasi oleh
Walidata.

S sttt g b

8. Layanan Bantuan dan Evaluasi Pengguna

Spanduk Survei SPBE
Menyediakan akses cepat ke survei SPBE

dan layanan bantuan pengguna melalui
kontak helpdesk.

bantuan (Helpdesk) bagi pengguna yang memerlukan informasi

Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara tidak hanya menyediakan
akses terhadap data sektoral, tetapi juga mendukung peningkatan
kualitas layanan melalui Survei SPBE serta menyediakan layanan
maupun pendampingan teknis.
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B. Mencari Data Pada Portal %

Fitur pencarian dan penyaringan data membantu pengguna menemukan dataset ‘
secara lebih cepat dan tepat sesuai kebutuhan. Pengguna dapat mencari data
berdasarkan kata kunci, kategori, maupun organisasi penyedia data sehingga proses
penelusuran menjadi lebih efisien.

1. Mengenal Fitur Pencarian

& 9 @ % sstudatamalutprov.goid aQ W% ] Q :

M Gmail @ YouTube P Maps 3 Al Bookmarks
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Satu Portal Untuk Semua

Portal Doto Stotistik Saktorol di Provinsi Malukw Utara sebogai kemitmen
Pamarintah Proving untulk kan Maluku Utara i berbosis

data

pe//satudata.malutarov.go:id/¥

0 Penyaringan Data

Dataset ~ Infografis

Digunakan untuk menampilkan dataset berdasarkan
kategori tertentu, seperti Sektoral, Organisasi
Sektoral Perangkat Daerah (OPD), atau Non-Perangkat

OPD L Daerah (Non-PD).

NON-PD

Semua dataset

=3~ 0 0N .'l

e Kolom Pencarian

Digunakan untuk mencari dataset,
organisasi, atau kata kunci tertentu

L S m secara cepat tanpa harus menelusuri
seluruh daftar data.




2. Langkah-Langkah Mencari Data

7 vf . Batu Data Beranda Dataset ~ Infogratis Maps Statistik Lainnya
'\,_1|'/ Maluku Utara frold 4y
Semua dataset
Seltoral
Jelajahi semua da T ta Maluku Utara,
OPD
NON-PD
|l
Q, Cari Dataset Sektoral A Organisasi

Ketik noma atou deskripsi... Semua Sekfor b4 Semua Organisasi v

Hasil Pen ﬂ
4 I

JUMLAH JENIS DATA/INFORMASI PUBLIK F F Dampak Angka putus sekoloh SMA
SESUAI AMANAT UU 14/2008 YANG Perubahan Iklim Terhadap Pertanian

TELAH DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN e =
OLEH DINAS KOMINFO LTS
Dinas Pandidikan den Kebudayaan
Angka Putus Sskolah SMA odaloh persentose peserta

Dinas Kormunikasi Informatika den Persandion o i Parearigeinion Deanpok Barbuhory el didik janjong Sokoloh Meonangah Atas (SMA) yang
i ferhodop Pertanian perhenti sekolah sebebim menyelesalkan
[CASEOMINFOSANY

pendidikannya pado tohun gjorontertentu. Indikotor
Jurnloh jeris dota/informas publk yang felah ini digunaka...
disedickan don diumumkan oleh Dinos Komunikas
dan Informatko (Ciskominfo) merupakan bentuk
implementos keterbukaan informast publik
sabogoimona diomana. ..
B Dokumen @ 57 Dilibat @ 15 Juli 2026 B1Dokumen @ 31 Dilikat @15 Juli 2026 B 1Dokumen @105 Dilthat @15 Juli 2026
DATAPRESENTASE BANGUNAN KONDISI Daftar Pefaku Usaha Ekonomi Kreatif di JUMLAH KTP BERDASARKAN TEMPAT

BAIK

D

Provinsi Maluku Utara KEJADIAN 2025

= 4

Dataset A Infografis

? Pilih kategori data Semud dataser

Klik menu Dataset, kemudian
pilih kategori data yang ingin
ditampilkan.

Sektoral

OPD l

NON-PD

" V_ H N W I..
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Hasil Pencarian @&
JUMLAH JENIS DATA/INFORMASI PUBLIK
SESUAI AMANAT UU 14/2008 YANG

TELAH DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN
OLEH DINAS KOMINFO

? Masuk ke katalog dataset

Sistem akan menampilkan
seluruh daftar dataset yang
tersedia

BiDokuren @ S Dilbal 15132025

Dx ko sekoloh SMA
Perubahan lklim Terhadap Pertanian

Ep———

'y pada fehun cjarantertenty. Indikatar

B1Dokumen @ S1Dikat @ 15162026 B1Dckumen @105 Diffat @15 4 2026

Daftar Pelakut if di JUMLAH KTP BERDASARKAN TEMPAT

DATAPRESENT/ INDIS|
BAIK

Provinsi Maluku Utara KEJADIAN 2025

[~ ]
Q Cari Dataset
? Masukkan kata kunci
Ketik judul data atau kata Ketik nama atau deskripsi...
kunci yang ingin dicari pada
kolom pencarian.
Langkah 4
@ Sektoral E Organisasi
? Gunakan filter
. . o Semua Sektor bod Semua Organisasi v
Persempit hasil pencarian

berdasarkan kategori atau
organisasi

? Lihat hasil pencarian
Klik Terapkan untuk menampilkan datset

¥ Terapkan

yang sesuai dengan kriteria yang dipilih

0 Hasil yang Diharapkan

Dataset yang sesuai dengan kata kunci atau filter akan ditampilkan
sehingga pengguna dapat memilih data yang dibutuhkan.
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Halaman Detail Dataset menyajikan informasi lengkap mengenai dataset yang dipilih, ‘
mulai dari metadata, konsep atau definisi, hingga dokumen pendukung. Informasi
tersebut membantu pengguna memahami konteks, cakupan, dan karakteristik data
sebelum digunakan untuk analisis maupun pengambilan keputusan.

1. Memahami Informasi Dataset

\ﬁw ﬁﬂf]l:xl?:‘;.lal:ara ‘mam Beranda Dataset « Infografis Mape Statistik Lainnya
kupan Implementasi Pembangunan

C. Melihat Detail Dataset

D EE— CTED 0
Konsep Informasi
Caklupon implementas pembengunan perurnf:hcn udglah perser\iuss petuks«{nnun pmgljum‘dun & Tord D i
kegiatan pembangunan perumahan yang dihitung dari perbandingan antara jumlah realisasi
mbangunan perumahan dengan target yong direncanakon dalam kurun waktu tertentu.
PR TR P e B Total Dokumen 1

B Dibuat Pada 10 April 2026

Daftar Dokumen

Cakupan Implementasi
Pembangunan Perumahan
Tahun: 2025

@ Lihat Detail

0 Informasi Dataset

upan Implementasi Pembangunan
” Perumahan

Berisi informasi dasar seperti Judul data, Rumpun sektor, Produsen Data (OPD),
Tahun, dan Tanggal pembaruan




e Konsep/Definisi

Konsep

Caokupan implementasi pembangunan perumahan adalah persentase pelaksanoan program dan
kegiatan pembangunan perumahan yang dihitung dari perbandingan antara jumlch realisasi
pembangunan perumahan dengan target yang direncanakan dalam kurun waktu tertentu.

Berisi definisi, konsep, serta penjelasan mengenai variabel atau indikator pada
dataset sehingga pengguna dapat memahami makna data dengan benar.

e Daftar Dokumen

Cakupan Implementasi
Pembangunan Perumahan
Tahun: 2025

@ Lihat Detail

Katalog berkas data berdasarkan tahun
rilis. Klik tombol Lihat Detail untuk
membuka pratinjau tabel angka dan menu
unduh file.

Catatan
Membaca metadata sebelum mengunduh atau
menggunakan dataset membantu pengguna memahami
konteks, definisi, dan cakupan data sehingga mengurangi
risiko kesalahan interpretasi.
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2. Mengeksplorasi Isi Dataset
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0 Metadata

© Metadata Dataset

Nama Cokupan implementasi Pembangunan  Organisosi
Dataset Peruma han

Sektoral Infrastruktur  Tingkat Penyajian
Dibuat 21April 2026  Diperbarui

on Kgwasa Caokupan Data
Permukimon
Dilihat 44 kall
2
s

14 Juli 2026

Menampilkan informasi dasar mengenai dataset, seperti identitas, organisasi
produsen, cakupan data, tanggal pembaruan, serta status verifikasi sebagai acuan

sebelum data digunakan.

e Jumlah Baris

i= 2 baris data

o Pengaturan Tampilan

Tampilkan

10 W

baris

o Pencarian

Indikator hijau di pojok kanan atas untuk
mengetahui jumlah total baris yang ada di
dalam database dokumen secara
keseluruhan.

Menu drop-down di sebelah kiri untuk
menentukan berapa banyak baris data
yang ingin ditampilkan di layar dalam

satu halaman

Cari semua kolom...

2 baristampil I X Reset Filter ‘

Kolom teks untuk mencari kata kunci spesifik di seluruh tabel secara instan,
dilengkapi tombol Reset Filter untuk menghapus pencarian dan mengembalikan

tampilan tabel ke kondisi awal.

Yy sy ryJs i



e Pratinjau Tabel Data

INDIKATOR
PROGRAM g
NO = STRATEGIS = PROGRAN * SATUAN = TARGET =
NASIONAL STRATEGIS
NAZIONAL
Fllter Mo Finer Program Sirare Filter Indikain kinetj Finer Satuasn Faer Targel
Jumiah unit rumah
Pembangunan 3
1 s baru yang unit 700
terbangun
Jumilah unit rumah
2 Pemnbongunan3 bory unit 2200
Juta Rumah L]
terbangun

CAPAIAN s CAPAIAN
BEMESTER 1 SEMESTER
Fifier Capatin Sene 1 P

500 arl
2000 298

Menampilkan isi dataset dalam bentuk tabel sehingga pengguna dapat melihat
data secara langsung tanpa perlu mengunduh dokumen.

e Visualisasi Data

|£ Visualisasi Data

-

Capaian Indikator Kinerja per Semester .. 11 Persentase Capaian Indikator Kinerja pe... {1

Menyajikan data dalam bentuk
grafik atau diagram sehingga
pengguna dapat memahami
pola, tren, dan perbandingan
data secara lebih mudah.

Catatan Penting untuk Manajemen:

Visualisasi ini dirancang sebagai instrumen pendukung
keputusan (Decision Support). Gunakan ringkasan grafik ini
untuk intervensi program yang lambat dan perumusan kebijakan
strategis pada semester berikutnya.




3. Mengunduh Dataset

& Unduh & Ekspor

Total Keseluruhan: 198 Unduhan

-

ﬁ Microsoft Excel F Format CSV
DIUNDUH &1 KALI "% DIUNDUH 73 KALI

¢ ! Data JSON @ Breview & Versi Cetak
DIUNDUH 18 KALI ' DICETAKIS KALI

" [
Pm Dokumen PDF

DIUNDUH 31 KAL

_____

_____

? Gunakan Pratinjau Cepat (Quick Preview)

Untuk format PDF dan JSON, klik tombol Preview untuk melihat isi dokumen

secara langsung tanpa perlu mengunduh berkas.

Pratinjou: Dokumen PDF

= PDF Export

Cakupan Implementasi Pembangunan Perumahan
Katerangan: Perbandingan antara realisasi dan larget p datam sy | yang diny calam |
sebagai ukuran capaian kinerja.
Tahun: 2025
Sumber: Dinas F Dan
Indikator
kinerja
Program duk Capaian  Capaian Porsantase Porsentase Siher
Mo Strategis penduklng g tuan Target apalan Capalan
Nasional Program 1 2 1 2 Baia
Stratagis
Nasional
Jumlah unlt
Digparkim
j |Eombenguren | numshhant | 700 500 677 O71426571428571 0.96714285714286  provinsi
3.Juta Rumah  yang Maluku ut
terbangun EREIT
Balai
Jumiah unit Perumahan -
& Unduh Dokumen Tutup

? Unduh Dataset

Klik format berkas yang diinginkan (XLSX, CSV, PDF, JSON, atau Print) untuk
mengunduh dan menyimpan dataset ke perangkat.

o i Ex: e
h Microsoft Excel 'LE»

DIUNDUH &1 KALI

m

Data JSON

<f> 7 @ Preview
DIUNDUH 78 KALI

Format CSV

DIUMDUH 73 KAL!

Versi Cetak
DICETAK 15 KALI




Jenis format file yang bisa di unduh:

Microsoft Excel (.xlIsx): Pilih ini jika Anda ingin mengolah angka, rumus, atau
membuat grafik secara manual di spreadsheet.

Format CSV (.csv): Cocok untuk data mentah berukuran ringan yang siap
dimasukkan ke basis data atau sistem statistik.

Dokumen PDF (.pdf): Terbaik untuk salinan dokumen cetak digital yang rapi,
resmi, dan siap baca.

Data JSON (.json): Ditujukan bagi pengembang web (developer) untuk kebutuhan
integrasi sistem/aplikasi.

Versi Cetak: Gunakan opsi berikon printer untuk langsung mencetak data ke
dokumen fisik.

4 N
Hasil yang Diharapkan

Dataset berhasil diunduh ke perangkat pengguna sesuai
dengan format yang dipilih dan siap digunakan untuk
keperluan analisis, pelaporan, maupun pengolahan data
lebih lanjut.




Q
D. Menjelajahi Visualisasi Data .!EE?

Setelah memahami informasi yang tersedia pada halaman detail dataset, pengguna

!%

dapat memanfaatkan fitur Visualisasi Data untuk melihat penyajian data dalam bentuk
grafik, peta, maupun infografis. Bagian ini menjelaskan cara mengakses dan
mengeksplorasi visualisasi sehingga informasi dapat dipahami secara lebih mudah dan
cepat.

1. Mengenal Menu Infografis
a. Galeri Poster Digital Sektoral

b SatuData ‘ Seords  Duiel - bogots Mo SR isees v m
it wamus Ltars R

Infografis
A N Halaman yang menyajikan kompilasi

data-data sektoral pilihan yang telah
dikemas dalam bentuk poster grafis
ringkas agar lebih mudah dipahami
secara instan oleh publik.

b. Informasi Judul Grafis

B | e e
lnfografis Data Realisasi Fisik dan Keuangan
Din rumahan dan Kawasan Provinsi Maluku

Utara

Dipérbarul pad 25 Maret 2026 2150

SRPCI S = Judul atau tema indikator yang tertera
aporan Kinerja Realisasi Fisik & Keuangan

SRSt U pada setiap kartu infografis untuk
mempermudah pengguna mengenali
topik data yang sedang ditampilkan




2. Memahami Peta Tematik

£, SatuData

Beranda Dataset
~.;||j} Maluku Utara

Infografis Maps Statistik

Peta Interaktif

Jelgjahi data geografis Maluku Utara melalui peta interaktif kami,

( Peta Sebaran Kerban Jiwa di Maluku UiurD°
’ 7
+

Pefy Seboran IPK Presentase per Kabupaten/Kota

N m

Rentang Milal
IT4-420
420467

W 467 -514
W 514-580
W 56.0-60.6

Lihart Deetesd Dskumen | Lihat Detall Dokumen

- Afado { i
o
":.;;.,M. Hitlng ;J" w, Baung J
WA LT
. / W 12-18
r Ws-24
W z24-30
| - g3Nal | S OpenSieatilap contrbutors o
Tertinggi Terendah Rata-rote Tertinggl Terendah
30 00 0.8 &0& 54

0 Judul Peta Tematik

Peta Sebaran Korban Jiwa di Maluku Utara

Menjelaskan jenis i

e Tombol Navigasi Peta:

Peta S

+ wilayah.

== al:_'!a

Tomohon o

ndikator data

spasial yang sedang disajikan.

Fitur fullscreen di pojok kanan atas dan tombol zoom
(+/-) untuk memperbesar/memperkecil tampilan




o Pin Angka Interaktif
e

h
s
¥

»

A 1o

Bulatan nilai indikator yang berada tepat di atas wilayah
kabupaten/kota terkait.

Cara membaca

? Klik wilayah pada peta

Menampilkan informasi detail mengenai indikator pada
kabupaten/kota yang dipilih.

o Kotak Legenda Rentang Nilai
o g

Rentang Nilai

0.0-0.6
06-12 |
B 2-18
B i1s8-24
| W 24-30

Panel gradasi warna untuk membaca klasifikasi
pengelompokan nilai data indikator.
Dengan:
B warna lebih gelap
Menunjukkan nilai indikator yang lebih tinggi.
Warna lebih terang
Menunjukkan nilai indikator yang lebih rendah.

e Ringkasan Metrik Wilayah

Tertinggi
3.0

Terendah Rata-rata
0.0 0.6

Informasi instan mengenai akumulasi nilai Tertinggi, Terendah, dan Rata-rata.

Visualisasi peta memudahkan pengguna membandingkan
kondisi antarwilayah secara cepat tanpa harus membaca

Catatan

seluruh tabel data.




3.Mengenal Menu Statistik

F.  SatuData Beranda: Dotaset Infogratis Mops. Statisilk
il Matuku Utara

Statistik Ekonomi & Sosial

Indikator strategts darl Bedoan Pusot Statistik (BPS) Provins) Maluku Utara.

| sirgensn Mat g e Pagguh 3234 Purkeanses Pasddun Masoa, Maret e b g Py S L
2024 (L] Pl Ly o B350
o

SO0 2003 e
0 70,98 1.355,62 6,32 70,76

Data Grafik Statistik

Pifih subjek stafistik untuk melihat visudlisos: doha dolom bentuk grofill. Sumber: Bodan Pusat Siofistic

Pilih Subjek Dota
e Ekspar-Impar -
\

Daftar Data - Ekspor-Impor (il

Nilaii dan Vobeme Ekspor Nilaii dan Voheme bmpor
Flior N Ticksk A Schem Flior N Tieksk Ado Sk
o QT s

O i (I QI @2

o Info Card Statistik

sddule, 2024 Persantose Ponduduk Miskin, Maret Umur Harapan Hidup Seat Lahir Herapan Lema Sekelah (Tahun),
2024 {(UHH) Hasil Lang Form 5P2020 2073
(Tahunl, 2023

62 6,32 70,76 13,74

Sernusner | (M) 2030 Tiur 2078 Tabun 2028

Menampilkan indikator strategis seperti Persentase Penduduk Miskin, Umur
Harapan Hidup, Harapan Lama Sekolah, dan Gini Ratio.




e Pilihan Subjek

Pilih Subjek Data

(Ekspor—lm por ¥ )

Digunakan untuk memilih kelompok indikator atau statistik yang ingin ditampilkan.

Nilai dan Volume Ekspor

Mibor % Tidak Ada Sotuan

1.200.000.000

Menyajikan perkembangan
data dalam bentuk grafik
sehingga tren dapat diamati

I !I dengan mudah.

1.000.000.000
£00.000.000
a00 000,100
400.000.000

Z00.000.000

)

Nilai FOB (LSS

@2 ooz 2024 @@20zs @ ooes

Cara Membaca:
o Judul Grafik — Menjelaskan indikator yang sedang ditampilkan.
e Sumbu Horizontal — Menunjukkan periode atau tahun data.
e Sumbu Vertikal — Menunjukkan nilai indikator
o Grafik —» Menampilkan perubahan nilai dari waktu ke waktu.




\

E. Eksplorasi Fitur Pendukung o,

!é
=

Fitur pendukung merupakan layanan tambahan yang tersedia pada Portal Satu Data ‘
Provinsi Maluku Utara untuk melengkapi pengalaman pengguna. Pada bagian ini
dijelaskan fungsi serta cara memanfaatkan setiap fitur pendukung yang tersedia
sehingga pengguna dapat menggunakan portal secara lebih optimal.

1. Mengakses Menu Publikasi
Satu Data ‘*.,. Beranda Dataset + Infografis Maps Statistk Lainnya ~ d

f
Gl maluku Utara

DOKUMEN & STATISTIE

Publikasi Resmi

Akses, baca, dan unduh dokumen laparan statistik resmi Provinei Maluku Uiara

secara grafis dan ferparcaya

0 G Cari publikasi data,.. m)

MALUKU UTARA ceooat I
DALAM ANGKA — DALAM ANGKA
S

AN
FERRRRRRERY

PROFIL KESEHATAN
PROVINSI MALUKU UTARA
TAHUN 2024

PEMERINTAH PROVINSI MALLIKU UTARA
DINAS KESEHATAN /

BMwImos iz 8 i 2024
Provinsi Maluku Utara Dalam Angka Provinsi Malukv Utara Dalam Profil Kesehatan Tahun 2024
2025 2026 Profi kesshatan adalan gambaran kemprsnans
B P s U Bk Prow aci Uharo Ciolarm Angho 2024 n suchu wiloyoh otaw

mhunan BFS Provins

0 Kolom Pencarian
Q,  Caripublikasi data...

Digunakan untuk mencari publikasi berdasarkan judul atau kata kunci tertentu.




e Daftar Publikasi

EROWINSL

MALUKU UTARA

DALAM ANGKA

o

PROY S|
MALUKU UTARA
DALAM ANGKA

PROFIL KESEHATAN
PROVINSI MALUKU UTARA
TAHUN 2024

PEMEAINTEH PROVINSI IABLUKU UTARA
DINAS KESEHATAN
AN SCTAY WKL N 40, SR E

Menampilkan berbagai dokumen statistik yang telah dipublikasikan oleh instansi
terkait.

e Informasi Publikasi

Buku Provinsi Maluku Utara Dalam Angka 2025

merupakan publikasi rutin tahunan BPS Provinsi Maluku

Utara yang dirilis pad...

B Mei 2026
Provinsi Maluku Utara Dalam Angka Menampilkan judul, tahun terbit,
2025 serta ringkasan informasi setiap

publikasi.

0 Tombol Baca Detail

( Baca Detail

) Digunakan untuk melihat informasi
lengkap mengenai publikasi.

e Tombol Unduh PDF

& PDF

Mengunduh dokumen publikasi ke perangkat.




2. Membuka Panduan Penggunaan

’ j/ Satu Data
Gl maluku Utara

Panduan Publikasi Data

‘ Beranda Dataset Infografis Maps Statistik Lainnya m
Sary DATA
INDONESIA

7

=  1778038606_T... 1 {83

Tata Cara Publikasi Melalui Portal Satu Data
Berikut merupakan langkah-langkah yang dilakukan dalam proses publikasi data melalui Portal

Satu Data oleh Pengelola Data.

1. Aplikasi Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara dapat diakses melalui satudata.malutprov.go.id/.
Pada tampilan awal terdapat menu utama yaitu Beronda, Dataset, Infografis, Maps, Statistik,
Survey dan tombol Login. Agar dapat melakukan publikasi, maka Pengelola Data dapat menekan
tombol Login.

. o oe

Maluku Utara '

. Pengelola Data melakukan fogin ke Portal Satu Data menggunakan username dan password akun
QEDuang tolah tardafrar

Jendela sematan untuk membaca dokumen

lengkap dengan kontrol zoom dan cetak.

e Tombol Unduh Akses Langsung

Tombol Buka PDF biru untuk membuka file secara penuh

pada tab browser baru.

Buku

Dokumen yang diunduh melalui halaman ini mencakup versi lengkap dari

Catatan:

Manual SIPANDU. Pastikan pengguna mengunduh dokumen secara
berkala untuk mendapatkan pembaruan panduan fitur terbaru.




3. Menyampaikan Survey dan Masukan

a. Jendela Survei Kepuasan (Pop-up Survey)

Survei Kepuasan Pengguna X
Bagaimana pengalaman Anda delam menggunakan portal Satu
Data Maluku Utara?

Sangat Puas
Puas
Kurang Puas

Tidak Puas

Pertanyaan Kearnanan: Berapa hasil dari1+10 7

Jowab: Berapa hasil dari1+10 7

b. Mengisi Survei Kepuasan Pengguna

Wfogrfe  Wop  ShAnk Ll -

- Survey dan Masukan

Kiems e Gharge mesion pangarbinogs
R —

Fortal Satu Dista

Digunakan untuk memberikan
penilaian terhadap kualitas layanan
Portal Satu Data melalui pilihan
tingkat kepuasan.

Memberikan penilaian dan masukan
untuk membantu peningkatan
kualitas layanan Portal Satu Data
Provinsi Maluku Utara.

‘ Catatan
Kritik, saran, dan penilaian yang disampaikan pengguna akan
menjadi masukan untuk evaluasi serta peningkatan kualitas
layanan Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara.




BAGIAN |

Panduan Penggunaan

Back End

Panduan ini ditujukan bagi Produsen Data
(OPD) dan Walidata Provinsi Maluku Utara
untuk membantu mengelola data sektoral
melalui sistem back-end, mulai dari pengelolaan
dataset, pembaruan metadata, unggah dokumen,
hingga publikasi data secara mudah, sistematis,
dan terstandar.




;

_—_

A. Mengakses Sistem Back-End

\

=
Sistem Back-End Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara digunakan oleh Operator ‘
Pengelola Data yang mewakili Produsen Data (OPD) serta Walidata untuk melaksanakan

proses pengelolaan, verifikasi, dan publikasi data sesuai dengan peran dan hak akses
masing-masing.

_____

Selamat Datang

tuk melan:

| g
G = -

_____

_____

\
Platform terpadu untuk | 3 ()
pengelolaan dan Visualisasi ! )

datapembangunandaerah [

B
3
z
s
\—/

_____

I Langkah1 1
L g

I B S . _I
? Username atau Email

Masukkan username atau alamat email yang telah terdaftar pada sistem Portal
Satu Data.

Username atau Email

I Langkah2 1
L g

? Kata Sandi

Masukkan kata sandi akun untuk melakukan autentikasi sebelum mengakses
sistem.

Kata Sandi




I Langkah3 1

? Tombol Masuk
Klik tombol Masuk untuk masuk ke
Dashboard Back-End Portal Satu Data.

I Langkah4 1

| I

? Login dengan SSO Malutprov

Digunakan untuk masuk ke sistem
menggunakan akun Single Sign-0On [ Login dengan SSO Malutprov
(SS0) Pemerintah Provinsi Maluku
Utara.
Catatan:

Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara menyediakan opsi masuk melalui
Single Sign-On (SSO) Pemerintah Provinsi Maluku Utara. Fitur ini
memungkinkan pengguna yang memiliki akun SSO untuk mengakses sistem
menggunakan akun resmi yang sama tanpa perlu membuat akun baru.




B. Pengelolaan Data oleh Produsen Data (OPD) &

Pengelolaan data merupakan rangkaian kegiatan yang dilakukan untuk menyiapkan
dataset sebelum dipublikasikan melalui Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara. Proses
ini dilaksanakan oleh Operator Pengelola Data pada masing-masing Produsen Data
(OPD), mulai dari pengelolaan dataset, penambahan dokumen, hingga pengajuan
dataset untuk selanjutnya diverifikasi oleh Walidata. Bagian ini menjelaskan tahapan
pengelolaan data melalui Sistem Back-End Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara.

1. Dashboard Produsen Data (OPD)

Dashboard Produsen Data merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah
Operator Pengelola Data berhasil masuk ke sistem Back-End Portal Satu Data Provinsi
Maluku Utara. Halaman ini menyediakan menu navigasi dan informasi yang mendukung
pelaksanaan pengelolaan data sesuai dengan kewenangan Produsen Data.

¢ 5 @ % satudatamalutprov.goid/auth/dashboard Qe O @

™ Gmail B Youlube @ Maps [ Al Bookmarks

Dinas Komunikasi Informatika dan Persandian
User - Dinas Komurikasi Informatika Dan Persandian (DISKOMINFOSAN)

~

J

Daftar Dataset Belum Terverifikasi

;
il

Tidak ada organisasi

1 Menu Utama

[.] Dashboard .

@ Dataset

@ Template

Berisi menu yang digunakan untuk mengakses berbagai
® infograts fitur pengelolaan data, seperti Dashboard, Dataset,
Template, Infografis, Profil Saya, dan Keluar.

££] Panduan




2 Informasi Akun / OPD

2 ¥ Dinas Komunikasi Informatika dan Persandian
Y User - Dinas Komunikasl Informatika Dan Persandian (DISKOMINFOSAN)

Menampilkan nama pengguna yang sedang aktif beserta perangkat daerah asal
sebagai informasi akun yang digunakan untuk mengakses sistem.

3 Panel Informasi Dataset

5

ul
Menampilkan ringkasan jumlah dataset
Tidakads:ongaricast yang telah dikelola oleh Produsen Data,
termasuk status verifikasi dataset.

Total Dataset 62
Terverifikasi 62
Eelum Terverifikas| o]

4 Panel Daftar Dataset Belum Terverifikasi

Daftar Dataset Belum Terverifikasi

Menampilkan daftar dataset yang masih menunggu proses verifikasi oleh Walidata
sehingga memudahkan Produsen Data memantau tindak lanjut pengajuan data.

=




2. Mengelola Dataset

Penambahan dataset merupakan langkah awal dalam proses pengelolaan data ‘
pada Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara. Pada tahap ini, Operator Pengelola Data
menambahkan dataset baru sebagai wadah untuk mengelola dokumen dan informasi
pendukung yang akan diproses lebih lanjut melalui Sistem Back-End Portal Satu Data
Provinsi Maluku Utara.

a. Halaman Pengelolaan Dataset

Halaman Pengelolaan Dataset digunakan untuk menampilkan seluruh dataset yang
telah dibuat oleh Operator Pengelola Data. Melalui halaman ini, Operator Pengeloa Data
dapat melakukan pencarian, penyaringan, penambahan, serta pengelolaan dataset
yang telah dibuat.

1 Tombol Tambah Dataset
Digunakan untuk membuat dataset baru yang akan
dikelola pada Portal Satu Data.

2 Filter Dataset

Filter Data

Digunakan untuk menyaring daftar dataset
berdasarkan Nama OPD atau sektor sehingga
memudahkan proses pencarian

Organisasi Sektoral

Dinas Komunikasi Informatika dar Semua Sektoral v




3 Kolom Pencarian

Search:

Digunakan untuk mencari dataset
berdasarkan nama atau kata kunci
tertentu.

4 Daftar Dataset

#4  NamA ORGANISAS!

1 JaringanBlankspot

(D\SKOMINFOSAN]

o umishASHRemenniah ProvinsiMaukuliarayang TElah  ganpersandian

silnformatika

(msmm NFOSAN]

CAKUPAN WILAYAH

Seluruh Wilayah Provinsi

Maluku Utara

Seluruh Maluku Utara

SEKTORAL

JUMLAH DOKUMEN

Menampilkan seluruh dataset
yang telah dibuat beserta

. informasi singkat mengenai
dataset tersebut.

Aksi Dataset

@
o

Digunakan untuk melihat, mengubah, atau menghapus dataset
sesuai kebutuhan.

Halaman ini digunakan untuk mengelola sekaligus memantau seluruh
dataset yang dikelola oleh Produsen Data (OPD). Pastikan penamaan dan
informasi dasar dataset telah sesuai dengan ketentuan dalam

Buku Panduan Standarisasi Portal Satu Data Maluku Utara.

Catatan:




!é

b. Menambahkan Dataset ‘/

Menambahkan dataset merupakan tahapan awal dalam proses pengelolaan data oleh
Produsen Data (OPD). Pada tahap ini, Operator Pengelola Data menambahkan dataset
baru ke dalam sistem sebagai wadah untuk mengelola dokumen dan informasi

pendukung.

Langkah-langkah Menambahkan Dataset

I Langkah1 1
_—_—__I

L
Tambah Dataset
Pada halaman Pengelolaan Dataset, klik tombol _

Tambah Dataset untuk menambahkan dataset
baru.

I Langkah2 1
L g

Sistem akan menampilkan jendela Tambah Dataset. Lengkapi seluruh informasi
dasar dataset sesuai dengan data yang akan dikelola. Pastikan informasi yang telah
diinput sesuai dengan ketentuan dan kebutuhan pengelolaan data.

Tambah Dataset X

Judul Dataset

Deskripsi

|| Tingkat Penyajian Cakupan Wilayah

Organisasi

Pilih Organisasi

Sektoral

Pilih Sektoral v




Ketentuan Pengisian Dataset
Judul Diisi menggunakan nama dataset yang jelas, spesifik, dan
Dataset menggambarkan isi data sesuai dengan kaidah penamaan dataset.
Deskriosi Diisi dengan uraian singkat yang menjelaskan isi, ruang lingkup,
P atau informasi utama yang terdapat dalam dataset.
Tingkat Diisi sesuai dengan tingkat wilayah penyajian data, seperti provinsi,
Penyajian kabupaten/kota, kecamatan, atau desa/kelurahan
Cakupan Diisi sesuai dengan wilayah yang menjadi cakupan data dan harus
Wilayah konsisten dengan tingkat penyajian yang dipilih
o Pilih Organisasi Perangkat Daerah (OPD) yang bertindak sebagai
Organisasi .
Produsen Data sesuai dengan kewenangannya.
Pilih sektor yang sesuai dengan urusan pemerintahan atau bidang
Sektoral .
penyelenggaraan data yang dikelola.
Sumber: Buku Panduan Standarisasi Portal Satu Data Maluku Utara

1 Langkah 3 1

| I

-
Klik tombol Simpan untuk menyimpan m

dataset ke dalam sistem. S

N\ /7
- Q -Tips Pengisian Dataset O Y
Gunakan Title Case pada judul Hasil yang Diharapkan
dataset. Dataset berhasil ditambahkan
¢ Jangan mencantumkan tahun dan ditampilkan pada halaman
pada judul dataset. Pengelolaan Dataset.
e Pastikan deskripsi terdiri atas Selanjutnya, Operator Pengelola
minimal dua kalimat. Data dapat membuka Halaman
¢ Pilih Tingkat Penyajian sesuai Detail Dataset untuk
tingkat kedalaman data menambahkan dokumen melalui
terkecil. tombol Lihat pada kolom Aksi.
\, J




c. Halaman Detail Dataset

Setelah dataset berhasil ditambahkan, Operator Pengelola Data dapat membuka
Halaman Detail Dataset dengan memilih ikon - pada kolom Aksi di halaman
Pengelolaan Dataset. Halaman ini digunakan untuk melihat informasi dataset serta
mengelola dokumen yang menjadi bagian dari dataset. Dokumen yang telah
ditambahkan akan berstatus Menunggu Verifikasi untuk selanjutnya diproses oleh

= wa lin Sukma Febrianti
= < Operator
Detail Dataset ﬁ —
Drashboard Diataset Catal 5 & Kembali + Tambah Dokumen
 ———————
Informasi Dataset Daftar Dokumen 3
Judul Jurniah Rumak Makan dan
Show 10 v entries 2
Restoran Manurut
Kabupaten/Kota di Pravinsi
Makuku Utara
Organisasi Dinas Parwisata
Sektoral Pariwisata dan Budaya J 2090 4 70904557 dex n e ﬂ
Tingkat Habupaten, Kota = =
Penyajian —
Cakupan Makuku Utara 2 2024 [ rerusniricas: | & 1770893190 xlsx n, 2 ﬂ
Wilayah =
Deskripsi Jurnlah Rumah Makan/Restoran p—
Menurut Kabupaten/Kota di 3 2023 41770893386 s u"liiﬁ n
ProvinsiMasubku Utara )
4 2028 :;\--:L.\r; & 71048128 xlsx
\, 2 \ Z

1 2 4

1 Informasi Dataset

Informasi Dataset

Judul Jumlah RumahMakandan
RestoranMenurut
Kabupaten/Kota di Provinsi

i Menampilkan informasi dasar dataset yang telah
Organisasi  DinasPariwisata dibuat, seperti nama dataset, organisasi, sektor,
selcora e i tingkat penyajian, dan deskripsi dataset.
Tingkat Kabupaten, Kota
Penyajian
Cakupan Maluku Utara
Wilayah
Deskripsi Jumiah Rumah Makan/Restoran

Menurut Kabupaten/Kota di
Provinsi Maluku Utara




2 Daftar Dokumen

Daftar Dokumen

Show 10~ |entiies S

# * TAHUN STATUS FILE

Menampilkan seluruh dokumen yang telah
ditambahkan ke dalam dataset beserta

1 2022 [ TerveRikas: | 41770904557 xIsx

2 2024 & 1770893190 xlsx e : . .
status verifikasi dan informasi dokumen.
3 2023 & 1770893386 xlsx
4 2025 41771018128 xlsx
5 4354 & 1778003410 xlsx

3 Tombol Tambah Dokumen

Digunakan untuk menambahkan dokumen baru
4+ Tambah Dokumen g
ke dalam dataset.

4 Tombol Aksi

Digunakan untuk melihat, mengubah, atau menghapus
ni " ﬂ dokumen yang telah ditambahkan.

5 Tombol Kembali

< Kembali Digunakan untuk kembali ke halaman Pengelolaan Dataset.




d. Menambahkan Dokumen Dataset

Setelah dataset berhasil dibuat, langkah berikutnya adalah menambahkan dokumen

ke dalam dataset. Pada tahap ini, Operator Pengelola Data mengunggah dokumen data

beserta informasi pendukung yang akan dipublikasikan melalui Portal Satu Data
Provinsi Maluku Utara. Dokumen yang berhasil ditambahkan akan berstatus Menunggu
Verifikasi dan selanjutnya diproses oleh Walidata.

Langkah-langkah Menambahkan Dokumen

I Langkah1 1

L 4+ Tambah Dokumen
Pada Halaman Detail Dataset, klik tombol

Tambah Dokumen.

1 Langkah 2 1

Sistem akan menampilkan
jendela Tambah Dokumen.
Lengkapi seluruh informasi
dasar dataset sesuai dengan
data yang akan dikelola.
Pastikan informasi yang telah
diinput sesuai dengan
ketentuan dan kebutuhan
pengelolaan data.

Tambah Dokumen

Judul Dokumen

Tahun Dokumen

Deskripsi

File (xls, xisx)

ChooseFile  Nofile chosen
Kosongkan jika tidakinginmengubahfile saat edit.
File Metadata (Opsional)

ChooseFile  Nofile chosen

Kosongkan jika tidakinginmengubah file metadata saat edit.

_®




Ketentuan Pengisian Dokumen Dataset

Judul Diisi menggunakan judul yang jelas dan menggambarkan isi
Dokumen dokumen atau data yang diunggah.
Tahun Diisi sesuai dengan tahun referensi data yang terdapat dalam
Dokumen dokumen.
Deskripsi Diisi dengan uraian singkat mengenai isi dokumen, ruang lingkup
P data, atau informasi penting yang terdapat dalam dokumen.
Unggah dokumen sesuai format yang didukung sistem (.xIs atau
File xlIsx) dan pastikan file merupakan versi final yang akan
dipublikasikan.
File Metadata Unggah file metadata apabila tersedia sesuai dengan standar
(Opsional) metadata yang berlaku.

Sumber: Buku Panduan Standarisasi Portal Satu Data Maluku Utara

I Langkah3 1
L g

Setelah seluruh informasi dan dokumen diisi m
dengan benar, klik tombol Simpan untuk

menambahkan dokumen ke dalam dataset. [ e

|
\ 4

merupakan data terbaru dan
telah melalui proses validasi
internal OPD.
e Sesuaikan tahun dokumen
dengan isi data yang diunggah.
¢ Periksa kembali judul dan
deskripsi agar mudah

= Q ~Tips Pengisian Dataset 0 A

¢ Pastikan file yang diunggah

dipahami oleh pengguna data.
¢ Unggah file metadata apabila

tersedia untuk mendukung

kelengkapan informasi dataset. \ y

Hasil yang Diharapkan
Dokumen berhasil ditambahkan
ke dalam dataset dan
ditampilkan pada daftar
dokumen dengan status
Menunggu Verifikasi, sehingga
siap diproses lebih lanjut oleh
Walidata.




aysyy

e. Mengelola Dokumen Dataset

Setelah dokumen berhasil ditambahkan, Operator Pengelola Data dapat melakukan
pengelolaan terhadap dokumen melalui menu Aksi pada daftar dokumen. Fitur ini

digunakan untuk melihat, mengubah, atau menghapus dokumen sesuai dengan

kebutuhan pengelolaan data.

Daftar Dokumen

Show 10

~

entries

Search:

AKSI

Fe ]
o0

Showing 11t 13 of 13 entries

# * TAHUN STATUS FILE

1 2025 & 1770868906 xlsx
12 2025 & 1770870037.xIsx
13 2024

0“0
- 20
1784392312_aa3663e2.xlsx L )
Previous 1 a

Keterangan Menu Aksi

-
lkon Menu Fungsi

Lihat Menampilkan informasi dan isi dokumen yang telah diunggah.
e Ubah Memperbarui informasi atau file dokumen apabila terdapat
,.h perubahan.
B Menghapus dokumen dari dataset apabila sudah tidak

Hapus . .

diperlukan atau terjadi kesalahan pengunggahan.

!é

=

\
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¢« Melihat Dokumen Dataset

_®

Menu Lihat digunakan untuk menampilkan informasi dokumen yang telah
diunggah, termasuk data pendukung dan status dokumen pada Portal Satu Data
Provinsi Maluku Utara.

 Mengubah Dokumen Dataset

Menu Ubah digunakan untuk memperbarui informasi atau mengganti file
dokumen apabila terdapat perubahan data sebelum atau setelah proses verifikasi
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Edit Dokumen X

Judul Dokumen

Jaringan Blankspot

Tahun Dokumen

2024

Deskripsi

Data jaringan blankspot yang ada di seluruh Maluku Utara

File (xls, xlsx)

ChooseFlle  Nofile chosen
kosongkan jika tidakinginmengubah file saat edit
File Metadata (Opsional)

ChooseFile Mo file chosen

Kosongkanjika tidakinain mengubah file metadata saat edit




 Mengubah Dokumen Dataset

!%

Menu Ubah digunakan untuk memperbarui informasi atau mengganti file
dokumen apabila terdapat perubahan data sebelum atau setelah proses verifikasi
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Anda yakin?

Datayang dihapus tidak dapat dikembalikan!

Catatan Pengelolaan
Dokumen
Pastikan dokumen yang
dikelola merupakan
dokumen yang sesuai
dengan dataset.
Periksa kembali informasi
atau file sebelum
menyimpan perubahan.
Penghapusan dokumen
bersifat permanen dan
tidak dapat dibatalkan.
Lakukan pembaruan
dokumen apabila terdapat
perubahan data sebelum
proses verifikasi selesai.

Q Hasil yang
Diharapkan
Operator Pengelola
Data dapat melihat,
mengubah, atau
menghapus dokumen
sesuai kebutuhan
sehingga dokumen
yang dikelola tetap
akurat dan siap
diproses lebih lanjut
oleh Walidata.

Yy sy ryJs i
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f. Status Verifikasi Dokumen

Setelah dokumen berhasil ditambahkan, sistem akan menampilkan status verifikasi
pada daftar dokumen. Status ini digunakan untuk memberikan informasi mengenai

tahapan pemeriksaan dokumen oleh Walidata.

Daftar Dokumen

AKSI

Showing 11to 13 of 13 entries

Show 10 v entries Search:
# *  TAHUN STATUS FILE
1 2025 & 1770868906 xlsx
12 2025 & 1770870037 xlsx

B <t 1.?84392312ﬁaa366392.xlsx

Previous

800

A
®

g

-

Daftar Dokumen

_®

Showing1to1of 1entries

Show 10 v entries Search:
#4 TAHUN STATUS FILE AKSI
1 2025 & 1780061716_11c3dde7.xlsx (fﬁlé‘" | ﬂ

e Status Belum Verifikasi

Status Menunggu Verifikasi menunjukkan bahwa
dokumen telah berhasil ditambahkan oleh Operator
Pengelola Data dan sedang menunggu proses

pemeriksaan oleh Walidata.

Yy sy ryJs i



o Status Terverifikasi status Terverifikasi menunjukkan bahwa dokumen
telah memenuhi ketentuan yang ditetapkan dan telah

disetujui oleh Walidata sehingga siap dipublikasikan
melalui Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara.

e Status Ditolak

Status Ditolak menunjukkan bahwa dokumen belum memenubhi
ketentuan sehingga memerlukan perbaikan sebelum dapat

DITOLAK diverifikasi kembali oleh Walidata.

e Melihat Alasan Penolakan

Status DiToLAK . .
el Apabila dokumen berstatus Ditolak, Operator

Diverifikasi oleh Ravitasari Eka Plwandini
Tgl Verifikasi 03 Jurie 2026 3736 Pengelola Data dapat melihat alasan penolakan
Catatan Verifikasi databelumsesuai yang diberikan oleh Walidata sebagai dasar

kat P P i k
Vigchepman e untuk melakukan perbaikan dokumen.
Cakupan Data Maluku utara
Dilihat 33
Total Unduh 24 kali

\
Catatan Verifikasi O

¢ Periksa status dokumen
secara berkala pada Halaman Hasil yang Diharapkan
Detail Dataset. Operator Pengelola Data
¢ Segera lakukan perbaikan dapat mengetahui status
apabila dokumen berstatus verifikasi setiap dokumen
Ditolak. serta melakukan tindak
e Pastikan perbaikan telah lanjut sesuai dengan hasil
sesuai dengan catatan verifikasi yang diberikan
verifikasi sebelum oleh Walidata.
mengunggah kembali
dokumen.
\, J

Yy sy ryJs i



C. Pengelolaan Data oleh Walidata

Walidata berperan dalam melakukan verifikasi terhadap dokumen dataset yang
telah ditambahkan oleh Produsen Data (OPD) melalui Sistem Back-End Portal Satu Data
Provinsi Maluku Utara. Proses verifikasi dilakukan untuk memastikan bahwa dokumen
yang dipublikasikan telah memenuhi ketentuan, sehingga data yang tersedia pada
Portal Satu Data memiliki kualitas, kelengkapan, dan kesesuaian dengan standar yang
berlaku.

Pada bagian ini dijelaskan tahapan yang dilakukan Walidata mulai dari memantau
dashboard, melakukan verifikasi dokumen, hingga memberikan hasil verifikasi kepada
Produsen Data (OPD).

1. Dashboard Produsen Data (OPD)

Setelah berhasil masuk ke Sistem Back-End Portal Satu Data Provinsi Maluku
Utara, Walidata akan diarahkan ke Dashboard Walidata. Halaman ini menampilkan
ringkasan informasi mengenai pengelolaan data, statistik verifikasi dokumen, serta
aktivitas penggunaan portal sebagai bahan pemantauan pelaksanaan Satu Data di
Provinsi Maluku Utara.

& O @ hupsy/satudatamalutprov.go.id/auth/dashboard BQ B =@ - 0y oot~
-




1

Ringkasan Statistik

48

48 192

Menampilkan informasi jumlah pengguna, operator, sektoral, organisasi, saran,
dan total dataset yang tersedia pada sistem.

2

Grafik Pertumbuhan Dataset

e Peamymounen Catasen e Tl

Menampilkan perkembangan jumlah
dataset berdasarkan tahun.

3

Gl STwiuE VeriTkBE: Doximen

4

Grank Survey Kepuasan PEngouna

Menampilkan perbandingan jumlah
dokumen berdasarkan status verifikasi,

yaitu Terverifikasi, Menunggu, dan
Ditolak.

Grafik Survei Kepuasan Pengguna

Menampilkan hasil survei kepuasan
pengguna terhadap Portal Satu Data.




5 Traffic Web

Traffic Web

it P S rns Menampilkan statistik jumlah

Jumiah Uplosd W pengunjung, unggahan (upload),

Jumiah Downiload — dan unduhan (download) pada
portal.

6 Capaian Input Data per Organisasi

Capaian Input Data per Organisasi

W Terverticast Belum Tervenhas [N Eelum Input

Dinis Womuediasl lbrsralia dan Pcsantion (DISHIVNESSAN

B

Menampilkan capaian input data setiap organisasi berdasarkan status verifikasi
dokumen.

Catatan:

Dashboard berfungsi sebagai media pemantauan sehingga Walidata
dapat memperoleh gambaran umum mengenai kondisi pengelolaan
data dan perkembangan verifikasi dokumen pada
Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara.




2. Komponen Halaman Verifikasi

Menu Verifikasi digunakan oleh Walidata untuk melakukan pemeriksaan terhadap
dokumen dataset yang telah ditambahkan oleh Produsen Data (OPD). Melalui halaman
ini, Walidata dapat melihat daftar dokumen berdasarkan status verifikasi, melakukan
pencarian dan penyaringan data, melihat isi dokumen, serta memberikan hasil verifikasi

sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

[3
SATUDATA = |&

Verifikasi Dokumen

Dashboard Verifikasi Dokumen

Dashboard

lin Sukma Febrianti
Operator

Organisasi
Semua Organisasi

Verifikasi Sektoral
1 Semua Sektoral

Dataset

Status
Semua Status

Template

Show 10 Vv entries

Infografis

NO* JUDUL DOKUMEN SEKTORAL ORGANISASI

=| Panduan
! Data Safari Ramadhan tahun 2026 Sosial

Saran

10 Penyakit Terbesar Pasien rawat

Profilsaya 2
JalanBulan April

Kesehatan RSJ Sofifi

Biro Kesejahteraan Rakyat 2026

Search:  ter

STATUS AKSI

@ Lihat .
s

@ Lnat

© Verifikasi 5

 MENUNGOU

TERVERIFIKAS]

26/05/2026

2026

2

1 Filter Pencarian Data

Sektoral Organisasi

Semua Sektoral Semua Organisasi

Status

Semua Status

Menampilkan dokumen berdasarkan sektor, OPD atau status verifikasi tertentu

2 Daftar Dokumen

NO* JUDUL DOKUMEN SEKTORAL ORGANISASI TAHUI
1 Data Safari Ramadhan tahun 2026 Sosial Biro Kesejahteraan Rakyat 2026
10 Penyakit TerbesarPasienrawat
2 Kesehatan RSJ Sofif 2026
Jalan Bulan April

Menampilkan daftar dokumen
yang telah diunggah oleh
Produsen Data (OPD).




3 Status Veirifkasi

STATUS

Menampilkan status dokumen, seperti Menunggu, Terverifikasi,
atau Ditolak.

TERVERIFIKASI

26/05/2026

4 Tombol Lihat

AKSI|

- Digunakan untuk melihat detail dokumen yang akan diverifikasi.
@Lihat

5 Tombol Verifikasi

Digunakan untuk melihat detail dokumen yang akan
diverifikasi.

Catatan O A
Hasil yang Diharapkan

L ELelil[eciSlal Skl Operator Pengelola Data

terh kumen .
erhadap dokume dapat mengetahui status

berdasarkan kesesuaian isi, oo .
verifikasi setiap dokumen

kelengkapan informasi, dan
ketentuan yang berlaku

serta melakukan tindak lanjut
sesuai dengan hasil verifikasi

el il Sl Sl yang diberikan oleh Walidata.

\, y

verifikasi.




3. Melihat Dokumen Verifikasi

Sebelum memberikan hasil verifikasi, Walidata perlu melakukan pemeriksaan
terhadap dokumen yang telah diunggah oleh Produsen Data (OPD). Pemeriksaan
dilakukan untuk memastikan bahwa dokumen, informasi pendukung, serta metadata
(apabila tersedia) telah sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Untuk melihat detail
dokumen, klik tombol pada kolom Aksi di halaman Verifikasi Dokumen.

Cara Melihat Dokumen Verifikasi

Pilih dokumen yang akan diperiksa pada halaman Verifikasi Dokumen

NO* JUDUL DOKUMEN SEKTORAL ORGANISASI TAHUN STATUS AKSI

@ Lihat
@ Verifikasi

1 Data Safari Ramadhan tahun 2026 Sosial Biro Kesejahteraan Rakyat 2026

Klik tombol Lihat pada kolom Aksi. I .

Sistem akan menampilkan halaman Detail Dokumen untuk diperiksa.




Aspek yang Diperiksa Saat Melihat Dokumen

Pastikan judul menggambarkan isi dokumen secara jelas dan

Syl DB sesuai dengan dataset.

Informasi Tahun, organisasi, dan informasi pendukung sesuai dengan
Dokumen dataset.

File Dokumen File dapat dibuka dan tidak rusak.

Kesesuaian

Isi dokumen sesuai dengan judul dan dataset yang dipilih.
Dokumen

Kelengkapan

Dokumen pendukung yang diperlukan telah diunggah.
Dokumen

Sumber: Buku Panduan Standarisasi Portal Satu Data Maluku Utara
N\ J

Catatan
Apabila ditemukan ketidaksesuaian pada dokumen atau
informasi pendukung, Walidata dapat memberikan catatan
perbaikan pada saat proses verifikasi agar Produsen Data (OPD)
dapat melakukan perbaikan sebelum dokumen dipublikasikan.




4. Melakukan Verifikasi Penjaminan Standar Data

Setelah memastikan dokumen yang diunggah telah lengkap dan sesuai, Walidata
melakukan proses verifikasi melalui Lembar Konfirmasi Penjaminan Standar Data. Pada
tahap ini, Walidata menilai kesesuaian standar data, memberikan hasil reviu,
menentukan status kelayakan, kemudian menyimpan hasil verifikasi.

_®

Cara Melihat Dokumen Verifikasi

NO* JUDUL DOKUMEN SEKTORAL ORGANISASI TAHUN STATUS AKS|

1 Data Safari Ramadhan tahun 2026 Sosial Biro Kesejahteraan Rakyat 2026

@ Lihat
@ Verifikasi

Klik tombol Verifikasi pada dokumen yang akan diperiksa.

Sistem menampilkan Lembar Konfirmasi Penjaminan Standar Data.

¥ Lembar Konfirmasi Penjaminan Standar Data

A.LEMEAR KONFIRMASI PENJAMINAN KUALITAS DATA

Nama Kegiatan / Pangumpulan Sumber Data (Instansi/Unit)

case 3 Dinas Komunikasi Informatika dan Persandian (DISKOMINFOSAN)
Periode Pengumpulan Data Penanggung Jawab Data

2025 Dinas Komunikasi Informatika dan Persandian

B.CEKLIST PENJAMINAN STANDAR DATA

ﬂ PARAMETER STANDAR DATA -mn CATATAN [ BUKTI REVIU

Konsep: Gagzsan atau ide dasar variabelyang digunakansudah
=ajalan dengan konsep baku nasianalfintarnasional

Definisi: Batasan cperasional datadilapangan sama persis aiau 7 ®
kompatbe dengan penjelasanresmistandar

5D fcan atau peng kategoridata

telah mematuhi standar klasifikasiresmi yang beriaku.

Satuan: Unit hitung atau unis ukur yang diterapkan sudah
konsisten dengan standar baku instrumen sejenis

Ukuran: Jenis nifalyang dibasikan sudsh tepat menun aturan

5 8] O L]
penmiosesan datastandar
C.HASIL REVIU & TINDAK LANJUT
Status Kelayakan | Keputusan ‘Catatan Hasil Pemeriksaan [ Tindakan Perbaikan v

B Simpan Varifikasi

Yy sy ryJs i



Lakukan penilaian terhadap setiap parameter pada Ceklist Penjaminan Standar
Data. Isi Catatan Hasil Pemeriksaan/Bukti Reviu.

B.CEKLIST PENJAMINAN STANDAR DATA

ﬂ PARAMETER STANDAR DATA -m- CATATAN [ BUKTI REVIU

Konsep: Gagasan atau ide dasar variabelyang digunakansudah
s2alan dergan konsep baku nasional/intarnasional

Definisi: Batasan operasional datadilapangan sama persis atau
kompatibe dengan penjelasanresmistandar.

telahm histandar i iresmi yang berlaku.

Satuan: Unit hitung atauunis ukur yang diterapkan sudah , =
konsisten dengan standar baku instrumen sejenis. d

Ukuran: Janis nilaiyang dihasilkan sudah tepat menunut aturan
permrosesan datasiandal.

Pilih Status Kelayakan/Keputusan sesuai hasil pemeriksaan. Isi Catatan Hasil
Pemeriksaan/Tindakan Perbaikan apabila diperlukan.

C.HASIL REVIU & TINDAK LANJUT

Status Kelayakan | Keputusan Catatan Hasil Pemeriksaan / Tindakan Perbaikan

Menunggu Verifikasi r

Berikan konfirmasi pada pernyataan yang tersedia.

D. PERNYATAAN KONFIRMASI

Dibuat di Tanggal Konfirmasi
Sofift 20/07/2026 (]
Nama Pemeriksa (Petugas Penjamin Kualitas) NIP Pemeriksa

lin Sukma Febrianti

Mama Prod Data /P gaung Jawab NIP Produsen Data

Dinas Komunikasi Informatika dan Persandian




- B Simpan Verifilkasi

Klik tombol Simpan Verifikasi.

4 N\
Parameter Penjaminan Standar Data
Memastikan konsep data telah sesuai dengan standar yang
Konsep
berlaku.
Definisi Memastikan definisi operasional data jelas dan konsisten.
Klasifikasi Memastikan klasifikasi data sesuai standar yang digunakan.
Satuan Memastikan satuan pengukuran telah sesuai dan konsisten.
Ukuran Memastikan ukuran atau nilai data telah sesuai dengan ketentuan.
Sumber: Buku Panduan Standarisasi Portal Satu Data Maluku Utara
- J

@ v \

Tips Verifikasi
Lakukan penilaian secara

objektif berdasarkan Hasil yang Diharapkan
dokumen dan informasi yang Hasil verifikasi berhasil
tersedia. Apabila ditemukan disimpan dan status
ketidaksesuaian, sertakan dokumen diperbarui sesuai
catatan hasil pemeriksaan dengan hasil pemeriksaan

yang jelas agar Produsen Walidata

Data (OPD) dapat melakukan
perbaikan dengan tepat..

%i \. J
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5. Hasil Verifikasi Dokumen ‘

Setelah proses verifikasi selesai dilakukan, sistem akan memperbarui status
dokumen sesuai dengan keputusan yang diberikan oleh Walidata. Status tersebut
menjadi acuan bagi Produsen Data (OPD) untuk mengetahui apakah dokumen telah
memenuhi ketentuan atau masih memerlukan perbaikan sebelum dipublikasikan melalui
Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara.

e ™\
Status Hasil Verifikasi

Status Keterangan

Dokumen telah memenuhi ketentuan dan dapat dipublikasikan

Tenverifikast melalui Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara.

Dokumen belum memenuhi ketentuan sehingga memerlukan

DIl perbaikan sesuai catatan hasil pemeriksaan Walidata.

Sumber: Buku Panduan Standarisasi Portal Satu Data Maluku Utara

Catatan
Apabila dokumen berstatus Ditolak, Produsen Data (OPD)
dapat melihat catatan hasil pemeriksaan, melakukan
perbaikan, kemudian mengunggah kembali dokumen untuk
diverifikasi ulang.




D. Keluar dari Sistem (Logout)

Setelah seluruh proses pengelolaan data selesai dilakukan, pengguna disarankan ‘
untuk keluar dari Sistem Back-End Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara
menggunakan menu Logout. Proses ini bertujuan untuk mengakhiri sesi penggunaan
dan menjaga keamanan akun, terutama apabila sistem diakses menggunakan
perangkat bersama.

Cara Keluar dari Sistem

1.Klik menu Keluar pada panel navigasi.
2.Sistem akan mengakhiri sesi pengguna dan mengarahkan kembali ke halaman
Login.

& Catatan

‘ Selalu lakukan logout setelah selesai menggunakan
sistem untuk menjaga keamanan akun dan mencegah
akses oleh pihak yang tidak berwenang.

Dengan melakukan logout, seluruh proses pengelolaan data melalui Sistem Back-
End telah selesai. Apabila memerlukan informasi lebih lanjut, pengguna dapat merujuk
pada bagian Pertanyaan yang Sering Diajukan (FAQ) atau menghubungi Helpdesk
Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara.

=




Pertanyaan yang Sering Diajukan

(FAQ)

Halaman ini berisi beberapa pertanyaan yang sering muncul dalam penggunaan
Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara beserta jawabannya. Apabila pertanyaan yang
dicari belum tersedia, pengguna dapat menghubungi Helpdesk Portal Satu Data.

PENGGUNA PORTAL (FRONT-END)

Q: Apa itu Portal Satu Data Maluku Utara?

e A: Portal ini merupakan wadah resmi bagi seluruh data sektoral terbuka yang
dihasilkan oleh Instansi Pemerintah di lingkungan Pemerintah Provinsi Maluku
Utara. Tujuannya adalah untuk mewujudkan transparansi, kemudahan akses
data bagi publik, serta mendukung kebijakan berbasis data.

Q:Apakah saya harus memiliki akun untuk mengakses Portal Satu Data?
e A:Tidak. Portal Satu Data Provinsi Maluku Utara dapat diakses oleh
masyarakat tanpa perlu melakukan login untuk melihat, mencari, dan
mengunduh data yang telah dipublikasikan.

Q: Siapa saja yang dapat mengakses dan memanfaatkan data di portal ini?
e A: Portal ini terbuka untuk umum. Masyarakat luas, akademisi, peneliti,
jurnalis, hingga instansi pemerintah lainnya dapat mengakses, mengunduh,
dan menggunakan data yang tersedia secara gratis.

Q: Apakah data yang diunduh dari portal ini boleh disebarluaskan kembali?
e A:Boleh. Data di portal ini bersifat terbuka (open data), namun pengguna
wajib mencantumkan sumber data (misalnya: Sumber: Portal Satu Data
Provinsi Maluku Utara — Dinas Kominfo dan Persandian) untuk menjaga

validitas dan etika penggunaan data.

Q: Mengapa saya tidak bisa menemukan data spesifik yang saya cari?

1.A: Ada beberapa kemungkinan: data tersebut belum diunggah oleh OPD
terkait, kata kunci yang dimasukkan kurang tepat, atau data tersebut
termasuk dalam kategori data yang dikecualikan (rahasia negara/daerah)
berdasarkan UU Keterbukaan Informasi Publik.




OPERATOR PENGELOLA DATA (OPD) dan WALIDATA (Back-End)

Q: Mengapa saya tidak bisa login ke Dashboard Operator OPD?

e A: Pastikan username dan password yang Anda masukkan sudah sesuai
dengan akun yang diberikan oleh Walidata (Dinas Kominfo dan Persandian).
Jika Anda lupa kata sandi atau akun terblokir, silakan hubungi tim Helpdesk
Walidata untuk melakukan reset.

Q: Mengapa dokumen/dataset yang baru saya unggah tidak langsung muncul di
halaman utama (publik)?

e A: Setiap data yang diunggah oleh Produsen Data (OPD) harus melalui proses
pemeriksaan kualitas dan standarisasi terlebih dahulu oleh Walidata. Status
data Anda akan berupa "Menunggu Verifikasi" dan baru akan tayang di publik
setelah statusnya berubah menjadi "Terverifikasi".

Q: Apa yang harus saya lakukan jika dokumen dataset saya "Ditolak" oleh
Walidata?

e A:Jangan panik. Anda cukup masuk ke menu Detail Dataset, lalu periksa
Alasan Penolakan yang tertera pada catatan Walidata. Setelah mengetahui
kerusakannya atau bagian yang salah, klik tombol Ubah (Edit), perbaiki
dokumen sesuai catatan tersebut, dan simpan kembali untuk mengajukan
verifikasi ulang.

Q: Mengapa sistem menolak saat saya mengunggah file dataset?
¢ A: Hal ini biasanya terjadi karena:
a.Format file tidak sesuai ketentuan (pastikan formatnya adalah .xlsx, .csv,
atau format terbuka lainnya yang disepakati).
b.Ukuran file melebihi batas maksimal yang diizinkan oleh sistem.
c.Koneksi internet terputus di tengah proses unggah.

Q: Bolehkah saya mencantumkan tahun pada Judul Dataset?

e A:Tidak boleh. Sesuai Ketentuan Pengisian Dataset, tahun tidak boleh
dimasukkan ke dalam Judul Dataset, melainkan dimasukkan ke dalam judul
Dokumen Dataset atau pada kolom metadata tahun yang telah disediakan. Hal
ini agar satu dataset bisa terus diperbarui setiap tahunnya tanpa membuat
halaman dataset baru.

Q: Ke mana saya dapat menghubungi apabila mengalami kendala penggunaan
Portal Satu Data?
¢ A: Pengguna dapat menghubungi Helpdesk Portal Satu Data Provinsi Maluku
Utara melalui informasi kontak yang tersedia pada bagian akhir buku
panduan.
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Butuh
Bantuan?

Apabila mengalami kendala dalam penggunaan Portal Satu Data Provinsi Maluku
Utara, baik pada proses pencarian data maupun pengelolaan data melalui Sistem Back-
End, silakan menghubungi Helpdesk Portal Satu Data melalui informasi berikut.
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